
●利用案内● 

 

◎開室時間 

火～日曜日 午前 10：00 ～ 午後 5：00（昼休みはありません） 

 

◎休室日 

月曜日   祝祭日の翌日  第２木曜日 （図書整理日のため） 

年末年始  蔵書点検期間  

詳しくは図書室カレンダーをご覧ください （URL） 

 

◎初めてご利用の方へ 

⚫ 図書室内では、どなたでも自由に本を読むことができます。 

⚫ 本を借りるには「貸出券」が必要となります。貸出券を作るときは、住所が確認できる書類（免許

証やマイナンバーカード等）を持って、カウンターへお越しください。 

⚫ 貸出券は、市内にお住まいの方、お勤めの方、通学している方と、次の市町村にお住いの方なら、

発行を受けることができます。 

【秦野市、厚木市、大和市、伊勢原市、海老名市、座間市、綾瀬市、愛川町、清川村、町田市、八

王子市、上野原市】 

また、多摩美術大学、東京工科大学、桜美林大学の学生・教職員の方にも発行します。 

⚫ 貸出券は相模原市の図書館・公民館図書室等で、共通に使えます。 

⚫ 貸出券の有効期限は 4年間です。貸出券の発行から、４年毎に登録内容を確認させていただきま

す。 

 

◎本を借りるときは（貸出） 

⚫ 借りたい本と貸出券をカウンターへお持ちください。 

⚫ 1人１０冊まで、貸出期間は２週間以内です。 

 

◎本を返すときは （返却） 

⚫ 返す本をカウンターへお持ちください。 

⚫ 図書室が閉まっている時は返却ポストをご利用ください。 

⚫ ただし、本にＣＤやＤＶＤの付録がある場合や、ポストに入らない本、かみしばいなどは、破損の

恐れがあるためカウンターへ返却してください。 

⚫ 本は、相模原市内の図書館や他の公民館図書室等のどこでも返却することができます。ただし、図

書館で借りた CD、ビデオ、他市町村から取り寄せた図書は、借りた図書館へお返しください。 

 



◎本を探す時は（検索） 

⚫ 利用者端末（ＯＰＡＣ）や図書館ホームページから検索できます。 

職員にもお気軽にお尋ねください。 

 

◎読みたい本が図書室にない時は（予約・リクエスト） 

⚫ 市内の図書館、図書室にある本を新磯公民館図書室で受け取ることができます。（『予約』） 

⚫ 予約は、利用者端末（ＯＰＡＣ）や図書館ホームページにログインすることで、ご自身で行えま

す。（パスワードの登録が必要です） 

または、「予約・リクエストカード」を記入し、カウンターにお出しください 

⚫ 予約の本の取置の期間は１０日間です。 

期日を過ぎた場合は、予約の取り消しとなります。 

⚫ 図書館ホームページにログインし、メールアドレスを登録すると、予約の本が届いたときにメール

を受け取ることができます。 

⚫ 市内に所蔵がない本は『リクエスト』として購入検討いたします。 

「予約・リクエストカード」を記入し、カウンターにお出しください。 

⚫ 予約・リクエストは合わせて１人１０冊までです。 

 

◎本を続けて借りるには（貸出延長・再貸出） 

⚫ 貸出中の本に、予約が入っていない場合に続けて借りることができます。 

⚫ 貸出延長（１週間） 

利用者端末（ＯＰＡＣ）または図書館ホームページから、１回のみ、ご自身で延長できます。 

⚫ 再貸出（２週間） 

貸出中の本をカウンターにお持ちください。一度返却後、貸出します。 

 

◎図書館ホームページについて 

⚫ どなたでも本の検索ができます。 

⚫ 「パスワード」を登録すると、様々な機能をご利用いただけます。 

・貸出状況の確認 ・貸出延長 ・本の予約 ・予約状況の確認 

・予約受取館設定 ・読書履歴  など 

⚫ さらに「メールアドレス」を登録すると、各種メールを受取れます。 

・返却期限通知メール  ・取置完了メール  など 

詳しくは、相模原市の図書館ホームページ利用ガイドをご覧ください。 

相模原市図書館ホームページ（ＵＲＬ） 

 

◎図書室からのお願い 

⚫ 図書室の本は、皆様の財産です。 



⚫ 図書室の本を大切に扱っていただくようお願いいたします。 

⚫ 一度ぬれてしまった本は元には戻りません。水ねれを防ぐために、ビニール袋に入れての持ち歩き

をおすすめします。 

⚫ 破れ、ページとれなどは、専用のテープ、のりで修繕いたしますので、職員にお申し出ください。

セロハンテープは劣化変色しますので、貼らないようお願いします。 

⚫ ふせんは、弱いものでもはがした後に接着剤が残り、変色、ページのくっつきなど傷みの原因にな

りますのでしおりのご利用をお願いします。 

⚫ 紛失、修繕できない破損、水ぬれ、書き込みなどの場合、同じ本を弁償していただくことになりま

すのでご注意ください。 

⚫ 返却期限をお守りください。 

長期間ご返却いただけない場合、新たな貸出や予約ができなくなります。 

⚫ 図書室内での飲食、携帯電話等のご使用はご遠慮ください。 

 

皆様が気持ちよくご利用いただけるよう、ご理解とご協力をお願いいたします。 

 

 

◎本の寄贈について 

本の寄贈をご希望の方は、お近くの図書館にご連絡ください。 

市立図書館(鹿沼台) ０４２（７５４）３６０４ 

相模大野図書館 ０４２（７４９）２２４４ 

橋本図書館 ０４２（７７０）６６００ 

相武台分館 ０４６（２５５）３３１５ 

 

⚫ 公民館図書室では、寄贈の受付は行っておりません。 

⚫ 雑誌、まんが、破損や汚れがある本など、寄贈をお受けできないものもあります。 

⚫ 寄贈された本の取り扱いについては、図書館に一任させて頂きます。 

 

 


